Guatemala, 31 de octubre de 2019

licenciada

Gladys tlizabeth Palala Galvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA 'Y DEPORTES
Su Despacho

I'stimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

Informe Final de Resultados conforme a lo estipulado en ¢l Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos No. 7184-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 788-
2019 correspondiente al periodo del 05 de septiembre al 31 de octubre de 2019.

RESULTADOS CUALITATIVOS:

a)

k)

Apoyar en el resguardo de que los espacios fisicos que almacenan ¢l FFondo
documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional que se encuentre
en excelente estado de mantenimiento, seguridad ¢ higienc.

Apoyar que se lleven a cabo los controles de acceso establecidos para los depositos
documentales del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Brindar apoyo a efecto de mantener la documentacion de forma integra. disponible.
confiable y con conservacion a largo plazo dentro de los depositos documentalcs
(tanto temporales como organizados.

Brindar apoyo en la fomentacion en todo momento la maximizacion de la sceuridad
de la informacion dentro de los depositos documentales. llevando a cabo los
procedimicntos de custodia documental cstablecidos por ¢l Archivo General de
Centro Amcrica.

Apoyar en la implementacion y ejecucion de planes de contingencia cmanados por
¢l Archivo General de Centro América.

Brindar apoyo en la supervision de la conservacion de los libros. expedientes, folios
y otros documentos especiales que obran en ¢l Fondo Documental del Antiguo
Archivo IHistdrico de la Policia Nacional.

Apoyar para que ¢l proceso de custodia documentai vava apcgado a la Ley de
Acceso a la Informacion Pablica, Decreto 57-2008 c¢n lo que respecla a la
salvaguarda de la documentacion.

Brindar apoyo en la participacion en reuniones téenicas a las que se le convoque.
Apoyar en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el
Archivo General de Centro América.

Apoyar con notificar a las autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que
ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor cientifico. historico y
cultural: apoyar en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios exiernos.
Brindar apoyo con la busqueda de informacion. asimismo con la verificacion de esta

en aras de apoyar ¢l proceso de certificacion.



y

m)

n)
0)
p)

q)

Apoyar con estadisticas y registros del medio ambiente fisico del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional a través de la
medicion diaria de la humedad reiativa y la temperatura de los depositos
documentales.

Apoyar en la planificacion del espacio fisico del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional para que sea ¢l adecuado para la
conservacion de los diferentes acervos documentales bajo resguardo.

Apoyar con la realizacion de inventarios documentales, tanto analiticos como
SOMEros.

Apoyar la realizacion de inventarios a través de la descripcion archivistica de los
fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacion.

Apoyar la realizacion de inventarios topograficos del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

RESULTADOS CUANTITATIVOS:

['S)

9.

Se colabord en 3 inspecciones diarias (114 en total) de las instalaciones del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional. previniendo
ricsgos por factores ambientales y controlando que la cadena de custodia
permanczea salva dentro los diversos fondos documentales del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se colabord en procedimientos y metodologias preventivas por filtraciones (10
reparaciones en la terraza) en las diversas instalaciones, las cuales contiencn y
resguardan los diversos fondos documentales del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en la revision, colocacion y control de 150 marchamos de scguridad del
arca de custodia documental,

Se apoyo con la revision de los libros de ingreso y egresos (254 personas) a los
depositos documentales del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional.

Se apoyo con ¢l movimiento de unidades de instalacion con cl traslado (469
unidades de instalacion y 72 libros) a el Equipo de Arca de Organizacion
Documental. concluyendo ¢l trabajo archivistico del  fondo documental de
Chimaltenango (G1T PN 04) ¢ iniciando el proceso del fondo documental de
Sacatepéquez (G'T PN 03

Se apoyo al equipo de Area de Acceso a la Informacion Pablica en 10 busquedas de
informacion, utilizando para cllo 134 unidades de instalacion del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Sc¢ apoyo al equipo de Arca de Digitalizacion en el traslado de 36 unidades de
instalacion del fondo documental Direccion General (GT PN 30) para el proceso de
digitalizacion.

Se colabord en el movimiento de 942 unidades de instalacion; actividad realizada
para ¢l monitoreo de plagas, humedad. reubicaciones, prestamos y traslados en cl
Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se colaboré con la planificacion de equipos de trabajo para barrer el techo cuando
llueve ya que se acumula el agua y es un paliativo para cvitar filtraciones en las



instalaciones del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

10. Se apoyo en la toma de medidas de temperatura y humedad (66 monitorcos, 258
mediciones, 60 extracciones de agua) cn los depodsitos documentales del FFondo
Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional, asi mantener un
control del ambiente del acervo documental.

11. Se colabord en la actualizacion de inventarios fisicos y topograficos (64 inventarios
en formato Excel) de los depositos temporales y organizados del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

12. Se apoyo con el acompafiamiento a reuniones técnicas convocadas para el trabajo
interno del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

13. Se apoyo en la capacitacion del personal (3 capacitaciones) del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, con temas relacionados a la
Busqueda y Acceso a la informacion.

14. Se colaboro con el acompaiiamiento de la fumigacion de los diferentes depositos
documentales (7 depositos) realizada en el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional por parte de personal del Ministerio de Salud
Publica.

Carlos Orlando Gaytan Gaitan

Vo.Bo.
ic. Haroldo B. Zamora
Jefe a.i

Archivo General de Centro Ameérice



